
BOSE INSTITUTE
KOLKATA

(A Society for Scientific Research financed by The Ministry of Science & Technology, Govt. of India)

ADVT. No. S/FAIR/12/2026-27

Bose Institute, Kolkata, invites application from Indian Citizens for one temporary position
of Administrative/ Accounts Officer to work in FAIR Project at Bose Institute. This project has
been formed to implement the project entitled “India’s participation in the construction of
Facility for Antiproton and Ion Research (FAIR) at Darmstadt, Germany”.

India is a founder-member country to participate in the construction of the Facility for
Antiproton and Ion Research(FAIR) at Darmstadt, Germany. The FAIR project is being managed by
the FAIR Company(FAIR GmbH). Bose Institute, Kolkata, an autonomous R&D institute under the
Department of Science and Technology, Govt. of India, has been designated as the Indian
shareholder in the FAIR Company and the nodal Indian Institution for the management of FAIR
programme from India.

The position is purely temporary on contractual basis. Initially the appointment will be given
for one year, which is extendable based on review of performance and availability of funding in the
project. The project is tenable upto 31.03.2028 and the position if renewed, is co-terminus with
the project.

1. Administrative/ Accounts Officer, One (01) post:

Essential Qualification: Bachelor’s Degree with 10 years experience in supervising capacity in
Administration / Accounting work (Administration includes Accounts &
Purchase) in Govt. Office or Public Sector Undertaking or Autonomous
Body (preferably Research Institute) or Statutory Body.

Desirable Qualification: Knowledge of Govt. Rules & Regulations (Administration includes
Accounts and Purchase), knowledge of work study method, accounting
procedures and modern management techniques.
Excellent ability in communication / presentation and writing in English,
Basic Computer knowledge. Good understanding of “General Financial
Rules (GFR)” of Govt. of India.

Remuneration: Rs.60,000/- per month (Consolidated).
Age Limit: 62 years.
Tenure: Initially for one year, extendable based on performance.
Job Profile: Responsible for supervising and execution of all administrative which includes accounts
and purchase related matters of the project at Bose Institute. The job involves (a) completion of
purchase and account related matters for execution of the project (b) dealing with matters related to
communication with Indian institutes involved in the project (c) Dealing with matters related to industry
involvement, human resource development and fulfilment of requirement to execute the project (d)
communication with the funding agencies in matters related to administrative and accounts of the project
(e) keeping track of communications and accounting with FAIR-Germany and Indian involvement in
various FAIR bodies (f) finalization of Minutes of various meetings.
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Interested and eligible candidates may apply on plain paper quoting Advertisement No. and
position on the sealed envelop as well as on application with complete Bio-data giving e-mail
ID/Phone No. and details of qualification i.e. examination passed, year, division, percentage of
marks from Secondary onwards with self attested copies of Certificates, Mark-sheets etc. to the
“Registrar, Bose Institute, Block-EN, Plot No.-80, Sector-V, Salt Lake City, Kolkata-700091”
on or before October 30, 2026. Candidates should also bring original mark-sheets, certificates etc.
at the time of Interview. No TA/DA is admissible for appearing at the interview.

Instruction to Candidates

1. The applications will be screened and a list of shortlisted candidates called for interview will be
put up on the Institute Website.

2. If a candidate is not found eligible, his/her candidature will be cancelled at any stage. It may also
be noted that even if a candidate qualifies and subsequently it is found that he/she does not fulfil
the eligibility criteria, his/her candidature will be cancelled.

3. The prescribed essential qualifications are the minimum and mere possession of the same does
not entitle a candidate to be called for interview. In the event of number of applications being
large the Institute will resort to short listing criteria to restrict the number of candidates to be
called for interview.

4. The interested and eligible candidates may keep watch at this site for any amendment /
information.

5. All short-listed candidates will be intimated the date of written test / interview on the website of
the Institute, and they are advised to follow the website regularly. No individual letter to the
candidates will be sent.

6. Canvassing or bringing influence in any form will disqualify the candidature.

7. The Institute Authority reserves the rights to reject any or all applications without assigning any
reason whatsoever.

(English version of this advertisement will prevail, in case of different interpretation in Hindi Language.)

Sd/-
REGISTRAR
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बसु विज्ञान मंविर
कोलकाता

(भारत सरकार के विज्ञानऔर प्रौद्योविकी मंत्रालय द्वारा वित्तपोवित िैज्ञावनक अनुसंधान सोसाइटी)

विज्ञापन संख्या S/FAIR/12/2026-27

बसु विज्ञान मंविर, कोलकाता अपने संस्था मं FAIR प्रोजेक्ट के तहत काम करने के वलए

एडवमवनस्ट्रेटटि/अकाउंट्स ऑविसर के एक अस्थायी पि के वलए भारतीय नािटरकं से आिेिन आमंवत्रत करता है।यह
प्रोजेक्ट "जममनी के डाममस्टेड मं िैवसवलटी िॉर एंटीप्रोटॉन एंड आयन टरसर्म (FAIR) के वनमाण मं भारत की भािीिारी"
नामक प्रोजेक्ट को लािू करने के वलए बनाया िया है।

भारत, जममनी के डाममस्टेड मं 'िैवसवलटी िॉर एंटीप्रोटॉन एंड आयन टरसर्म' (FAIR) के वनमाण मं शावमल होने
िाला एक संस्थापक-सिस्य िेश है।FAIR प्रोजेक्ट का प्रबंधन FAIR कंपनी (FAIR GmbH) द्वारा वकया जा रहा है।भारत
सरकार के विज्ञानऔर प्रौद्योविकी विभाि के अंतिमत आने िाले एक स्िायत्त R&D संस्थान, बसु विज्ञान मंविर,कोलकाता
को FAIR कंपनी मं भारतीय शेयरधारक और भारत की ओर से FAIR कायमक्रम के प्रबंधन के वलए नोडल भारतीय

संस्थान के रूप मं नावमत वकया िया है।

यह पि पूरी तरह से कॉन्ट्रैक्ट के आधार पर और अस्थायी है।शुरुआत मं वनयुवक्त एक साल के वलए की जाएिी,
वजसे परिॉमसं की समीक्षा और प्रोजेक्ट मं िंड की उपलब्धता के आधार पर बढ़ाया जा सकता है।यह प्रोजेक्ट 31.03.2028
तक र्लेिा और अिर इस पि को आिे बढ़ाया जाता है, तो इसकी अिवध भी प्रोजेक्ट के साथ ही खत्म होिी।

1. प्रशासवनक/लेखा अवधकारी, एक (01) पि:

ज़रूरी योग्यता: सरकारी िफ़्तर, पवब्लक सेक्टर अंडरटेवकंि,ऑटोनॉमस बॉडी (खासकर टरसर्म इंस्टीट्यूट) या िैधावनक

संस्था मं एडवमवनस्ट्रेशन/अकाउंटटंि के काम (एडवमवनस्ट्रेशन मं अकाउंट्स और पररे्ज़

शावमल ह)ं मं सुपरिाइज़री भूवमका मं 10साल के अनुभि के साथ बैर्लर वडग्री।

िंवित योग्यता: सरकारी वनयमं और विवनयमं (प्रशासन, वजसमं अकाउंट्स और खरीि शावमल ह)ं की जानकारी; िकम

स्टडी मेथड,अकाउंटटंि प्रवक्रयाओं औरआधवुनक मैनेजमंट तकनीकं की जानकारी।

अंग्रेज़ी मं बातर्ीत/प्रेजटेंशन और वलखने की बेहतरीन क्षमता; कंप्यूटर की बुवनयािी

जानकारी।भारत सरकार के “जनरलिाइनंवशयल रूल्स (GFR)”की अच्िी समझ।

पाटरश्रवमक: ₹60,000 प्रवत माह (एकमुश्त)।आयु सीमा: 62 ििम।
कायमकाल: शुरू मं एक साल के वलए, परिॉमसं के आधार पर इसे बढ़ाया जा सकता है।

जॉब प्रोफ़ाइल: बसु विज्ञान मंविर मं प्रोजेक्ट से जुडे़ सभी एडवमवनस्ट्रेटटि कामं, वजनमं अकाउंट्स और खरीि (purchase)
से जुडे़ मामले शावमल ह,ंकी िेखरेखऔर उन्हं पूरा करने की वज़म्मेिारी।इस नौकरी मं शावमल ह:ं (a) प्रोजेक्ट को पूरा करने
के वलए खरीि और अकाउंट से जुडे़ कामं को पूरा करना (b) प्रोजेक्ट मं शावमल भारतीय संस्थानं के साथ बातर्ीत से जुडे़
मामलं को संभालना (c) इंडस्ट्री की भािीिारी, ह्यूमन टरसोसम डेिलपमंट और प्रोजेक्ट को पूरा करने के वलए ज़रूरी

ज़रूरतं को पूरा करने से जुडे़ मामलं को संभालना (d) प्रोजेक्ट के एडवमवनस्ट्रेटटि और अकाउंट्स से जुडे़ मामलं मं िंवडंि
एजवंसयं के साथ बातर्ीत करना (e) FAIR-जममनी के साथ बातर्ीत और अकाउंटटंि का वहसाब रखना, और अलि-
अलि FAIR वनकायं मं भारतीय भािीिारी पर नज़र रखना (f) अलि-अलि मीटटंग्स के वमनट्स (कायमितृ्त) को अंवतम
रूप िेना।
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इच्िुक और योग्य उम्मीििार सािे कािज़ पर आिेिन कर सकते ह।ंआिेिन और सीलबंि वलफ़ाफे़ पर विज्ञापन

नंबर और पि का नाम वलखं।साथ ही, अपने पूरे बायो-डेटा (वजसमं ईमेल आईडी/फ़ोन नंबर और योग्यता का वििरण - जैसे
पास की िई परीक्षा, ििम, वडिीज़न, सेकंडरी से लेकर अब तक के माक्सम का प्रवतशत - शावमल हो)और सटटमवफ़केट ि माकम -
शीट की स्ि-सत्यावपत (self-attested) प्रवतयं के साथ आिेिन को “रवजस्ट्रार, बसु विज्ञान मंविर, ब्लॉक-EN, प्लॉट नंबर-
80, सेक्टर-V, साल्ट लेक वसटी, कोलकाता-700091” पते पर 30 अक्टूबर, 2026 को या उससे पहले भेज।ंउम्मीििारं को
इंटरव्यू के समयओटरवजनल माकम -शीट, सटटमवफ़केट आवि भी साथ लाने हंिे।इंटरव्यू मं शावमल होने के वलए कोई TA/DA
नहं विया जाएिा।

उम्मीििारं के वलए वनिेश

1. एप्लीकेशन की जंर् की जाएिी और इंटरव्यू के वलए रु्ने िए कंवडडेट्स की वलस्ट इंस्टीट्यूट की िेबसाइट पर

डाली जाएिी।

2. अिर कोई कंवडडेट योग्य नहं पाया जाता है, तो उसकी कंवडडेटर (उम्मीििारी) वकसी भी स्टेज पर रद्द कर िी
जाएिी।यह भी ध्यान रखं वक अिर कोई कंवडडेट क्िावलिाई कर भी लेता है और बाि मं पता र्लता है वक िह

योग्यता की शतं को पूरा नहं करता है, तो उसकी कंवडडेटर रद्द कर िी जाएिी।

3. बताई िई ज़रूरी योग्यताएं कम से कम योग्यताएं हं और वसफ़म उनके होने से ही कंवडडेट को इंटरव्यू के वलए

बुलाने का अवधकार नहं वमल जाता।अिर एप्लीकेशन की संख्या ज़्यािा होती है, तो इंस्टीट्यूट इंटरव्यू के वलए
बुलाए जाने िाले कंवडडेट्स की संख्या सीवमत करने के वलए शॉटम-वलवस्टंि के तरीके अपनाएिा।

4. इच्िुकऔर योग्य कंवडडेट्स वकसी भी बिलाि/जानकारी के वलए इस साइट पर नज़र रख सकते ह।ं

5. सभी शॉटम-वलस्ट वकए िए कंवडडेट्स को वलवखत परीक्षा/इंटरव्यू की तारीख के बारे मं इंस्टीट्यूट की िेबसाइट पर
जानकारी िी जाएिी और उन्हं सलाह िी जाती है वक िे रेिुलर रूप से िेबसाइट िेखते रहं।कंवडडेट्स को कोई अलि

से लेटर नहं भेजा जाएिा।

6. वकसी भी तरह की पैरिी या प्रभाि डालने की कोवशश करने पर कंवडडेटर रद्द कर िी जाएिी।

7. इंस्टीट्यूट अथॉटरटी के पास वबना कोई कारण बताए वकसी भी या सभी एप्लीकेशन को टरजेक्ट करने का

अवधकार है।

(वहंिी भािा मं वभन्न अथम होने की वस्थवत मं, इस विज्ञापन का अंग्रेज़ी संस्करण ही मान्य होिा।)

हस्ताक्षर/-
कुलसवर्ि
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